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[bookmark: _Toc16701][bookmark: _Toc487137673][bookmark: _Toc17899919]一.用户注册
采购人/供应商注册和登录：http://eps.gdebidding.com/此网址为采购人/供应商注册和登录唯一入口， 请悉知。下图为本网站首页。
[image: ]

采购人在网站首页，点击【采购专区】按钮，进入登录页面。若已注册请自行登录，若未注册请点击【免费注册】进行注册。

[image: ]
[bookmark: _Toc28214][bookmark: _Toc487137674][bookmark: _Toc17899920]1.设置登录名
用户注册需填写登录名、手机号码、验证码。手机验证通过后，点击【下一步】按钮，进行基本信息填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc20195][bookmark: _Toc487137675][bookmark: _Toc17899921]2.填写基本信息完成注册
填写密码、选择注册身份（企业、自然人），勾选主体类型（采购人、供应商）、企业名称、企业代码、电子邮箱。点击【完成注册】按钮，完成注册。
[image: ]
[bookmark: _Toc8001][bookmark: _Toc17899922][bookmark: _Toc487137676]3.用户注册基本信息时的相关问题
[bookmark: page6]注册身份为企业，并且注册帐号为分公司使用，填写基本信息时需勾选【分公司或者项目部注册】并补充母公司信息及分公司或项目部信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc487137678][bookmark: _Toc20984][bookmark: _Toc17899923]二.用户认证
[bookmark: _Toc487137679][bookmark: _Toc17899924][bookmark: _Toc5438]1.企业身份认证
用户登录后，点击用户信息管理下的帐号管理菜单，进入帐号管理页面。
[image: ]
点击【我要认证】按钮，进入企业身份认证页面。
[image: QQ图片20170706190720]
填写页面信息，有*标记的内容为必填项。未填写完成时，可点击【保存】按钮，保存已填好的内容。所有信息填写无误后，点击【提交认证】按钮，进行企业身份认证。
[bookmark: _Toc17899925][bookmark: _Toc7821][bookmark: _Toc487137680]三.信息变更
[bookmark: _Toc17899926]1.修改密码
用户登录后，点击顶部栏的【修改密码】按钮，进入密码修改页面。
输入原密码，再输入新密码，确认新密码，点击确认，即可完成密码重置；
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc17899927][bookmark: _Toc14835][bookmark: _Toc487137682]2.修改邮箱
用户登录后，点击用户信息管理下的帐号管理菜单，进入帐号管理页面。
点击【修改邮箱】按钮，根据提示完成邮箱修改操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc17899928]3.修改手机号
用户登录后，点击用户信息管理下的帐号管理菜单，进入帐号管理页面。
点击【修改手机号码】按钮，根据提示完成手机号码修改操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc16941][bookmark: _Toc487137683][bookmark: _Toc17899929]4.修改其他资料 
用户登录后，点击用户信息管理下的帐号管理菜单，进入帐号管理页面。
点击【编辑】按钮，进入企业身份认证页面。
[image: ]
编辑需要修改的内容，点击【提交审核】按钮即可。具体内容编辑方式参照企业身份认证。
[bookmark: _Toc6061][bookmark: _Toc487137685][bookmark: _Toc17899930]四.密码找回
点击【忘记密码】，进入找回密码页面。
[image: ]
输入登录名，点击【下一步】按钮。
[image: ]
输入验证码、短信验证码。点击【下一步】按钮。
[image: ]
在找回密码界面中输入新的密码、再次输入密码以确认密码正确。最后点击【确定】按钮， 系统会提示重置密码成功。用户即可使用新的密码登录账号。
[image: ]
[bookmark: _Toc487137687][bookmark: _Toc2565][bookmark: _Toc17899931]五.子用户添加（采购人，代理机构）
采购单位/代理机构在注册完成后，需添加子用户，让子用户代表本公司发布项目，子用户主要功能：
1、子用户可代表本公司发布询价、竞价、竞卖项目以及后续发布结果公示、通知书等；
2、子用户不需注册，采购单位添加后可直接登录系统；
3、项目公告、项目补遗、评审报告、竞价情况、竞卖情况、结果公示、结果通知书，如需审核人员审核，则需添加子用户，子用户登录系统进行审核；
添加子用户步骤：
A、采购单位/代理机构需登录系统依次点击用户信息管理>用户管理>添加，如图：
[image: ]
添加子用户时选择该用户所属部门，选择完成后，点击【所属权限组】，给子用户选择相应权限组，如图：
[image: ]
添加完毕子用户后，系统默认的子用户密码为123456，子用户可凭登录名密码登陆系统，进行发布项目修改密码等一系列操作，注：登陆系统时必须勾选个人用户登录如图：
[image: ]
B、采购单位/代理机构需登录系统依次点击用户信息管理>权限组管理>添加，如图：
[image: ]
[bookmark: _Hlk487140179]添加后给选择给权限组分配权限，子用户需要什么权限，采购单位即可在此处分配什么权限，如子用户只需发布项目公告、项目补遗、结果公示、发布通知书权限，采购单位就在此处勾选这些权限就可以。如图：
[image: ]
C、采购单位/代理机构登录系统依次点击用户信息管理>组织架构管理>添加部门，如图：
[image: ]
采购单位/代理机构可根据本公司组织机构在此处添加相应部门，上级部门可查看下级部门项目，两个并列的部门不能相互查看项目
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